Mésto Lysa nad Labem
Husovo namésti 23, 289 22 Lysa nad Labem, ICO 00239402

Tajemnice méstského ufadu Lysa nad Labem Ing. Alena Novotna
timto oznamuje vyhlaseni

vybérového Fizeni ¢. 8/2022

na obsazeni mista referenta/tky odboru Kancelar méstského uiradu, Méstsky trad
Lysa nad Labem, pro vykon administrativnich ¢innosti, a to zejména zajiStovani zalezitosti
spojenych s ufedni ¢innosti starosty a mistostarostii (napf. evidence korespondence a jinych
pisemnosti, organizace schlizek a jednani, zapisy z porad,...), spoluprace s ostatnimi odbory,
vedeni knih jizd sluzebnich vozidel a souvisejici agenda, prace je zatazena V platové tfid¢ 8

dle Natizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve vefejnych
sluzbach a sprave.

Pracovni smlouva na dobu ur¢itou. Nastup: od 01.04.2022
(zastup za matetskou a rodi¢ovskou dovolenou nebo dle dohody
po dobu cca 1 roku)

Misto vykonu prace:
Meéstsky ufad Lysa nad Labem

O praci se mohou hlasit obéané Ceské republiky nebo cizi statni piislusnici s trvalym
pobytem v CR, kteti dosahli véku 18 let, jsou pln¢ svépravni, bezithonni, ovladajici jednaci
jazyk.

Nabizime:
e 5 tydnti dovolené e piispévek na sportovni nebo kulturni
¢ 4 dny zdravotniho volna aktivity
e piispévek na stravovani e piispévek na studium jazykt
e prubézné vzdelavani e dalsi zaméstnanecké benefity
e po zkuSebni dobé moznost e z4zemi stabilniho zaméstnavatele

piiplatku (osobni ohodnoceni)

e piispévek na penzijni nebo Zivotni
pojisténi

Pozadujeme:

e stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

e schopnost prace v kolektivu

e znalost prace na PC, MS Office,
Word, Internet

e loajalitu a organizacni schopnosti

vysoka flexibilita a spolehlivost
obCanska a moralni bezahonnost
vyborné¢ komunikaéni vystupovani,

peclivost, samostatnost, odpoveédnost
RP skupiny B, aktivni #idi¢

Vyhodou pri vybérovém rizeni je:
e praxe Vv obdobné ¢innosti
e znalost zakona o obcich

ochota se dale vzdélavat



Prihlasku je tieba dorucit do 12.04.2022 do 14.00 hod. do podatelny M¢stského tradu,
Husovo nam. 23, 289 22 Lysa nad Labem, tel. 325 510 211, osobn¢ nebo postou. Na obalce
V levém hornim rohu uved'te: ,,Vybérové fizeni 8/2022 KU*.

Prihlaska musi obsahovat:

- jméno, ptijmeni a titul uchazece - nebo Cislo dokladu o povoleni
- datum a misto narozeni uchazece K pobytu, jde-li o ciziho statniho
- statni pfislusnost uchazece obCana

- misto trvalého pobytu uchazece - datum a podpis uchazece

- cislo obc¢anského prukazu - telefonicky nebo e-mailovy kontakt

K prihlasce musi byt pripojeny nasledujici dokumenty:

a) zivotopis, ve kterém se uvedou tdaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech, tykajicich se spravnich ¢innosti,

b) vypis z evidence Rejstiiku trestll ne star$i nez 3 mésice; u cizich statnich obcanti obdobny
doklad osvédCujici beztthonnost vydany domovskym stitem; pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, dolozi se bezuhonnost estnym prohlasenim,

c) ovéfena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

Kontakt a dalsi informace:

Tajemnice M&U Lysa n. L., Ing. Alena Novotnd, tel. 325 510221, e-mail:
alena.novotna@mestolysa.cz.

Vybérova komise posoudi uplné ptihlasky uchazect veetné pozadovanych podkladl, uchazeci
budou o vysledku informovani a piipadné pozvani k pohovoru (telefonicky, mailem nebo
pisemng).

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni i bez uvedeni duvodu kdykoliv v jeho
pribéhu zrusit, nebo neuzaviit pracovni smlouvu s zaddnym ze zajemct, ktefi dorucili
piihlasku.

Poskytnuté osobni tidaje uvedené v piihlaSce budou zpracovavany vyhradné pro ucely tohoto
vybérového fizeni v souladu s platnymi pravnimi predpisy. Nalezitosti ptihlasky jsou povinné
poskytovanymi udaji v souladu se zdkonem ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich
samospravnych celki a o zméné néckterych zakonl. Poskytnuté osobni tudaje budou
zptistupnény pouze zaméstnancim persondlniho oddéleni a ¢lenim vybérové komise. Po
skonceni vybérového fizeni budou neltispéSnému uchazeci/uchazefce vraceny prilohy zaslané
s ptihlaskou do vybérového tizeni. V piipadé, ze se ndm zésilka vrati jako nedorucend, budou
vSechny dokumenty uchazece skartovany. Podle ust. § 9 odst. 6 zakona ¢. 312/2002 Sb., o
ufednicich tizemnich samospravnych celkli a o zméné nékterych zdkond, uchaze¢/uchazecka
nese naklady, které mu/ji Gicasti ve vybérovém fizeni vznikly.

V Lysé nad Labem 28.03.2022

Ing. Alena Novotna
tajemnice M¢U

Za spravnost: Mgr. et Mgr. Ludmila Prochazkova

Vyvéseno: 28.03.2022
Sejmuto: 13.04.2022
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