Mésto Lysa nad Labem
SMERNICE ¢&. 4/2023

Organizacni rad
Povéreného Méstského uradu s rozsirenou piisobnosti
Lysa nad Labem

Platnost od: 24.07.2023

Ué¢innost od: 01.10.2023
Schvaleno: usnesenim RM ¢€. 416 dne 24.07.2023

Doplnuje: --

Nahrazuje: Po nabyti u¢innosti 1.10.2023 nahrazuje smérnici ¢. 3/2023



Smérnice ¢. 4/2023

Ptiloha ¢. 1 k organizacnimu fadu

SYSTEMIZACE MIST A FUNKCI POVERENEHO MESTSKEHO URADU
S ROZSIRENOU PUSOBNOSTI LYSA NAD LABEM

pro rok 2023 (od 1.10.2023)

zastupitelé Tajemnik/ | vedouci | Referenti/ | obsluzny
Tajemnice | odborG | referentky | personal,
ostatni
uvolnény | neuvolnény
Starosta/starostka 1
Mistostarosta/mistostarostka 1 1
Radni 0 2
Tajemnik/tajemnice 1
Interni auditor -
Kancelai MU - 5
Odbor vnitinich véci 1 10 3 (uklid,
fidic)
Odbor finanéni 1 8
Odbor spravy majetku 1 10 TS 10+1
udrzba 2
sep. dv. 2
Odbor Zivnostensky urad 1 1
Odbor dopravy 1 11
Odbor $kolstvi, kultury a sportu 1 3 2
(spravci)
Odbor vystavby a uzemniho 1 7
planovani
Odbor informacnich technologii 1 2
Odbor méstského investora 1 4
Odbor zZivotniho prostiedi a 1 5
pamatkové péce
Odbor socialnich véci 1 10
Celkem 2 3 1 11 76 20
Zastupitelstvo mésta - 15 volenych zastupiteli
Rada mésta - 5 z 15 volenych zastupitell
Starosta, mistostarosta - 1 uvolnény starosta, 1 uvolnénd mistostarostka, 1 neuvolnéna mistostarostka + 2

neuvolnéni zastupitelé

Meéstska policie — organizacni slozka mésta: 1 fedite] MeP

15 strazniku



Evidence zmén :
Zména v RM usn. €. 48 z 24.1.2005 - zruSeni mista pravnika mésta, pfesunuti mista referenta
z odboru méstského investora do odboru spravy majetku a presunuti mista referenta pro
regionalni rozvoj z odboru méstského investora do odboru dopravy pro kontrolu pojisténi)
Zména v RM usn. &. 38 z 6.2.2006 — zvy3eni 0,5 mista na podatelné M&U v odboru vnitinich
véci od 7.2.2006
Zména v RM usn. €. 22 7z 3.5.2006 — zvysSeni 1 mista pro bodovy systém v odboru dopravy od
1.6.2006
Zména v ZM 1.11.2006 — zvySeni o 1 mistostarostu
Zména v RM usn. €. 489 z 16.10.2006 — zvySeni 1 mista v odboru socialnim a zdravotnim od
1.12.2006
Zména vRM usn. ¢ 613 z18.12.2006 — zvySeni 0,5 mista v odboru vnitinich véci od
1.1.2007
Zména v RM usn. €. 129 z 5.3.2007 — zvyseni 1 mista v SU — tizemni planovani
Zmeéna v RM usn. ¢. 743 z4.12.2007 — zruSeni odboru méstského investora, zména nazvu
odboru na odbor spravy majetku a investic, zatfazeni projektového manazera do Kancelaie
Me&U, piesun 1 referenta z MI do SMI
Zména od 1.1.2010 — misto interniho auditora neobsazeno, presunuto do KMU: zvyseni poétu
informatikt na 3
Zména v ZM usn. z 1.11.2010 — sniZeni o 1 mistostarostu
Zmeéna v RM usn. ¢. 147 z22.02.2011 — zruSeno: 1 misto v odboru VV, 1 misto v odboru
SMI, 1 misto v odboru ZU (piesun do odboru SaZ), 1 misto v odboru SaK.
Zména v RM usn. €. 495 z19.07.2011 — zvyseni 1 mista v odboru dopravy
Zména zakona — od 1.1.2012 delimitace 4 referentek z OSaZ na UP CR
Zména v RM usn. & 165 z06.03.2012 — sloudeni odboru SaK a SaZ na odbor $kolstvi,
socialnich véci, zdravotnictvi a kultury
Zména v RM usn. ¢. 241 z 03.04.2012 — piesun 1 mista z FO do KMU (referent pro vymahani
pohledavek a exekuce + zkuSebni komisar)
Zména v RM usn. €. 753 z 11.12.2012 — zvySeni 1 mista v odboru dopravy.
Zména v RM usn. €. 62 7 28.01.2014 — zvySeni 1 mista v odboru dopravy na dobu urcitou do
31.12.2014 (s prodlouzenim do 30.6.2015).
Zména v RM usn. & 160 z 11.03.2014 — zvy3eni o 3 mista v odboru KMU o MOS na dobu
urcitou do 31.05.2015.
Zména v RM usn. €. 291 2 9.4.2015 (na zaklad€ programového prohlaSeni RM):
- ziizeni samostatného odboru Informaénich technologii (vyélenénim 3 zaméstnancii z KMU),
a jmenovani vedouciho odboru,
- pfesunuti referenta pro investice z odboru SMI do KMU,
- vytvofeni mista referenta pro kontakt se sdélovacimi prosttedky (zatazen v KMU),
- vytvofeni mista urbanisty (externi zaméstnanec na dohodu o provedeni prace, zatfazen
v odboru SSVZaK),
- vytvofeni mista referenta pro kulturu, sport a cestovni ruch (zatazen v odboru SSVZaK),
- vytvoreni mista referenta pro spravu majetku (zafazen v odboru SMI),
- vytvofeni mista referenta pro dopravni pfestupky (zafazen v odboru dopravy),
- vytvoreni mista Skolniho psychologa (externi zaméstnanec na dohodu o provedeni prace,
zatazen v odboru SSVZaK).
Zména vRM usn. & 734 229.9.2015 — navyseni odboru SSVZaK o 2 pracovni uvazky
(ptevod z dotovanych 2 mist agendy SPOD na dobu ur¢itou) od 01.11.2015.
Zména v ZM 15.06.2016 — neuvolnény mistostarosta.
Zména v RM 11.10.2016 — v KMU zafazen méstsky pravnik, vznik nového odboru MI ve
slozeni 1+2+1 projektovy manaZer (presun z KMU). Od 25.1.2017 oficialni zména nazvu
odboru ,,spravy majetku®.




Zména v RM 20.03.2018 — piesun vedouciho technické skupiny z KMU do odboru spravy
majetku (SM), (realizovano od 1.2.2018), v odboru vnitinich véci 1 nové misto v agend¢ pasi
a cestovnich dokladd (realizovano od 1.2.2018), vKMU 1 nové misto pro asistentku
tajemnika (od 1.4.2018).

Zména v RM 17.07.2018 — 1 nové misto pro referenta spisovny, 1 nové misto pro referenta
odboru SSVZaK — agenda kultury.

Zména v RM 25.09.2018 — 1 nové misto pro referenta prestupkii OD.

Zména v RM 22.10.2018 — 1 nové misto pro referenta odboru vnitinich véci.

Zména v RM 15.01.2019 usn. ¢. 37 - 1 nové misto pro referenta piestupktll, organizacni
piesun spisovny do odboru VV (v¢etné pracovniho mista).

Zména v RM 12.03.2019 usn. €. 160, slouceni stavebniho tfadu a odboru Zivotniho prostiedi,
piesun agendy pamatkové péce na noveé vznikly odbor vystavby a Zivotniho prostredi,
navyseni o 1 referenta na tomto vzniklém odboru. SniZzenim o 1 referenta na odboru SSVZaK.
Presun agendy exekuci do odboru kancelat ufadu, piesun zkuSebniho komisafe na odbor
dopravy. Ztizeni jednoho mista vodohospodate.

Zména v RM 21.05.2019 usn. ¢. 305, pfesun agendy vyméhani pohleddavek a piipravu
podkladii pro smluvniho exekutora z kanceléaie ufadu do odboru dopravy a urceni krizového
pracovnika bezpecnostnim feditelem.

Zména vRM 17.12.2019 usn. ¢. 734 - vytvofeni dvou pracovnich mist pro pracovniky
separacniho dvora, mista zafazena pod odbor spravy majetku.

Zména v RM 22.04.2020 usn. €. 231 - 1 nové misto pro referenta odboru spravy majetku.
Zména v RM 14.07.2020 usn. ¢. 421 — 1 nové misto pro investi¢niho referenta odboru
méstského investora.

Zména v RM 18.11.2020 usn. €. 629 — 1 nové misto pro referenta agenda OSPOD

Zména v RM 19.01.2021 usn. ¢&. 30 - zména organigramu pro OVZP z 10 (referenti OVZP) +
2 (referenti izemniho planovani) +1 (vedouci) na 11 (referenti OVZP) +1 (referent izemniho
planovani) + 1 (vedouci)

Zména v RM 14.09.2021 usn. €. 497 — 2 nova mista pro TS

Zména v RM 10.05.2022 usn. €. 272 — 1 nové misto pro referenta odboru méstského
investora, zruSeni 1 mista na odboru Zivnostensky trad

Zména v RM 31. 1. 2023 usn. €. 61 - rozdéleni odboru vystavby a Zivotniho prostiedi, vznik
Odboru vystavby a tzemniho planovéani (1 vedouci + 7 referentti) a Odboru Zivotniho
prostiedi a pamatkové péée (1 vedouci + 5 referentil), zrudeni 1 mista referenta OVZP, agenda
vodopravniho Ufadu prechazi na odbor vystavby a tzemniho planovani, pfesun 1 mista
referenta z odboru dopravy (specialni stavebni ufad) do odboru vystavby a uzemniho
planovani, pfesun 1 mista referenta z odboru méstského investora do Odboru finan¢niho,
roz§ifeni piisobnosti Odboru vnitinich véci o koordinaci a metodické vedeni fizeni o
piestupcich.

Zména v RM 24. 7. 2023 usn. ¢. 415 - pfesun 1 mista referenta z Odboru Zivnostenského
ufadu do Odboru spravy majetku.

Zména v RM 24. 7. 2023 usn. ¢. 416, s ucinnosti od 1.10.2023 - rozdéleni Odboru skolstvi,
socialnich véci, zdravotnictvi a kultury, vznik Odboru Skolstvi, kultury a sportu (1 vedouci +
3 referenti) a Odboru socialnich véci (1 vedouci + 10 referenti).



Smérnice €. 4/2023 Ptiloha €. 2 k Organiza¢nimu fadu

POPIS PUSOBNOSTI ODBORU POV}“«:f}ENEHo M]}:STSKEHO URADU
S ROZSIRENOU PUSOBNOSTI

(0d 1.10.2023)

Interni audit

1.00 utvar interniho auditu podfizeny starostovi mésta —od 01.01.2010 neobsazeno
Vykon Cinnosti zajistuje ¢astecné referent FO.

Odbor neztizen, ¢innost vykonavana ¢astenym uvazkem referenta Finan¢niho odboru

Vsechny zakony v platném znéni:

zék. ¢. 320/2001 Sb. o finan¢ni kontrole ve vetejné sprave,

vyhl. MF €.64/2002,

zak. ¢. 202/1990 Sb., o loteriich a jinych podobnych hrach —do 31.12.2016

zak. ¢. 186/2016 Sb., o hazardnich hrach —od 01.01.2017

Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016, o ochran¢
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich idajli a o volném pohybu téchto udajt
zak. ¢. 255/2012 Sb., o kontrole

Plsobnost interniho auditora:

- pomaha pfi fizeni auditorskych ¢innosti uvnitf organizace v ramci povéreného méstského
ufadu s rozSifenou plsobnosti, v organizacnich sloZzkdch mésta a v organizacich, vici
kterym je mésto zfizovatelem, podle zadani starosty

- zpracovava plany interniho auditu a vykonava je,

- monitoruje mozna rizika a navrhuje opatieni ke zlepSeni vnitiniho kontrolniho systému.



Kancelar méstského uradu

2.00  Kancelai méstského uradu
piimo podfizena tajemnikovi/tajemnici 0+ 5

2.01 asistentka starosty

2.02 referent pro krizové fizeni a bezpecnostni feditel
2.03 sekretarka starosty

2.04 méstsky pravnik

2.05 asistentka — sekretaika tajemnika/tajemnice

Vsechny zakony v platném znéni:

zak. ¢. 128/2000 Sb. o obcich, zak. €. 129/2000 Sb., o krajich

zak. €. 222/1999 Sb. o zajistovani obrany CR

zak. ¢. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané

zak. €. 320/2015 Sb., o Hasi¢ském zachranném sboru CR

zék. ¢. 239/2000 Sb., o Integrovaném zachranném systému

zak. ¢. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni

zak. ¢. 241/2000 Sb., o hospodarskych opatienich pro krizové stavy

zak. €. 585/2004 Sb., branny zékon

zak. ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich uzemnich samospravnych celkti

zék. €. 262/2006 Sb., zakonik prace

zak. ¢. 183/2006 Sb., o izemnim planovéani a stavebnim tadu

zak. €. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek

zak. ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzb¢

zék. ¢. 500/2004 Sb., spravni fad

zak. €. 89/2012 Sb., obcansky zakonik

zak. ¢. 280/2009 Sb., danovy fad

zak. €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich

zék. ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné sprave

zak. ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

zéak. ¢. 412/2005 Sb., o ochran¢ utajovanych informaci a o bezpe¢nostni zpiisobilosti
Naftizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016, o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tidajii a o volném pohybu téchto udaji

Q< O O O O O O O O O O O O O O¢

O« O

Pisobnost kancelaie méstského uradu s rozsifenou ptasobnosti

- pravni servis, chod sekretariatu starosty, mistostarosty a tajemnika/tajemnice,
- rozesilani materidli a pozvanek RM a ZM,

- tvorba zapisti z RM a ZM vcetné agendy Kontrolniho vyboru,

- ukoly spojené s piisobenim mésta v krizovych situacich,

- ochrana utajovanych informaci a bezpe¢nostni zptlisobilost,

- ptiprava podkladl pro vydavani mési¢niku Listy, ¢innost redakéni rady Listd,
- objednavani inzerce do jednotlivych ¢isel, objednavani tisku Listd,

- vytizuje zadosti o poskytnuti informace podle zédkona ¢. 106/1999 Sb.

- pInéni dalSich ukoll stanovenych ZM, RM, starostou nebo tajemnikem.



Odbor vnitinich véci

3.00 Odbor vnitinich véci
1+10+3

3.01 vedouci odboru IM

3.02 referent zastupce

3.03 referent

3.04 referent

3.05 referent

3.06 referent

3.07 referent

3.08 referent

3.09 udrzbar — fidi¢

3.10 uklizeCka

3.11 uklizeCka

3.12 referent

3.13 referent spisovny

3.14 referent

Vsechny zakony v platném znéni:

zak. ¢.
zak.
zak.
zak.
zak.
zak.
zak.
zak.
zak.
zak.

Qc O O O O Q¢ Cx

Q¢ Cx

zak. ¢.

128/2000 Sb., o obcich

. 129/2000 Sb., o krajich

. 200/1990 Sb., o ptestupcich - do 30.06.2017

. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za piestupky a fizeni o nich —od 01.07.2017
. 251/2016 Sb., o nekterych ptestupcich,

. 119/2002 Sb., o stielnych zbranich a stielivu,

. 159/2006 Sb., o stietu zajmu,

. 40/2009 Sb., trestni zakonik,

. 89/2012 Sb., obcansky zakonik,

634/2004 Sb., o spravnich poplatcich,
21/2006 Sb., o ovétovani shody opisti nebo kopie s listinou a ovéfovani pravosti

podpisu,

zak. ¢.
zak.
zak.
zak.
zak.
zak.
zak.
zak.
zak.
zak.
zak.
zak.

Cx

O OC O O O O O O

O« Cx

85/1990 Sb., o pravu peticnim,

. 328/1999 Sb., o obcanskych prikazech,

. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech

. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych ¢islech
.301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni

.255/2012 Sb., o kontrole

. 500/2004 Sb., spravni fad

. 115/2006 Sb., o registrovaném partnerstvi

. 365/2000 Sb., o informacnich systémech vetejné spravy
.499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé

. 1/1993 Sb., Ustava Ceské republiky

275/2012 Sb., o volbé prezidenta republiky

vyhl. 294/2012 Sb., o provedeni nékterych ustanoveni zdkona o volbé prezidenta republiky

zak. ¢.

62/2003 Sb., o volbach do Evropského parlamentu

vyhl. ¢. 409/2003 Sb., k provedeni zédkona ¢. 62/2003 Sb., o volbach do Evropského
parlamentu

zak. ¢.

vyhl. ¢

247/1995 Sb., o volbach do Parlamentu Ceské republiky
. 233/2000 Sb., o provedeni nékterych ustanoveni zakona ¢. 247/1995 Sb., o volbach

do Parlamentu Ceské republiky



vyhl. ¢. 118/2006 Sb., kterou se urcuji zastupitelské Ufady, kterym budou pfi volbach do
Poslanecké snémovny hlasovaci listky dodéany, a zastupitelské ufady, kterym bude hlasovaci
listek zaslan k vytisténi nebo rozmnozeni pfenosovou technikou

vyhl. €. 396/2003 Sb., kterou se stanovi bliz§i podminky zplsobu slozeni a vraceni kauce a
sloZzeni a vraceni ptispévku na volebni néklady v souvislosti s konanim voleb do Parlamentu
Ceské republiky

zék. ¢. 130/2000 Sb., o volbach do zastupitelstev kraja

vyh. €. 152/2000 Sb., o provedeni nekterych ustanoveni zékona €. 130/2000 Sb., o volbach do
zastupitelstev kraji

zak. ¢. 491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstev obci

vyhl. €. 59/2002 Sb., o provedeni nékterych ustanoveni zakona ¢. 491/2001 Sb., o volbach do
zastupitelstev obci

zék. ¢. 150/2002 Sb., soudni fad spravni

Smérnice Ministerstva financi ¢.j. MF 62 970/2013/12-1204 o postupu obci a krajii pfi
financovani voleb

zék. ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich uzemnich samospravnych celk

zék. €. 262/2006 Sb., zakonik prace

Natizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve vetejnych sluzbach a
sprave

Vyhlaska ¢. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné zpiisobilosti Gifednikli uzemnich samospravnych
celkil

Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016, o ochran¢
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich idajli a o volném pohybu téchto udajt
zak. €. 22/2004 Sb., o mistnim referendu a o zméné nékterych zakont

zak. ¢. 118/2010 Sb., o krajském referendu a o zméné nékterych zédkoni

zak. ¢. 171/2023 Sb., zakon o ochrané oznamovateld

zak. €. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k informacim

Plisobnost odboru vnitinich véci:

- vykon statni spravy na useku obc¢anskych pritkazi a cestovnich dokladu,

- vykon statni spravy na useku matriky,

- vykon statni spravy na useku prestupki, koordinace a metodické vedeni fizeni o pfestupcich,

- rozhodovani o ndmitkach proti zdznamu v ISEP,

- evidence obyvatel + vykon statni spravy na useku evidence obyvatel,

- chod méstské podatelny,

- organizovani a prub¢h voleb do zastupitelstva mésta a vySSich zastupitelskych sborti —
vykon statni spravy na useku voleb,

- vedeni rozpoctové kapitoly vnitini spravy,

- vyfizovani bézné agendy a korespondence,

- vedeni osobni agendy zamé&stnanci mésta a uvolnénych zastupiteld,

- zadavani a organizace vyberovych fizeni na zaméstnance meésta,

- sledovani absolvovanych Skoleni a zdravotnich prohlidek,

- sprava Ufedni desky,

- zaji§téni chodu spisovny, archivace a skartace podle Spisového a skartaéniho fadu M&U
vcetné elektronické archivace a skartace,

- zajisténi uklidu budovy

- zajisténi provozu referentskych vozidel véetné sluzeb fidice

- zajisténi podpirnych cinnosti tykajicich se provozu budovy ufadu (drobné opravy a

udrzbarské prace, tklid kolem budovy, vymeéna vlajek, drobné nakupy tykajici se zajisténi

obcerstveni a dalsi dle potieby)

- zajiSténi agendy ztrat a nalezl



- zaji$téni nakupl kancelarského materidlu a tklidovych prostredka

- zajisténi nakupt drobného kanceléaiského vybaveni

- zajisténi nakupt kancelarského nabytku

- evidence razitek

- evidence klict

- feSeni oznameni dle zdkona ¢. 171/2023 Sb., o ochran¢ oznamovatelli- plnéni dalSich ukoli
stanovenych ZM, RM, starostou nebo tajemnikem.



Odbor finanéni

4.00 Odbor finanéni
1+8

4.01 vedouci odboru M

4.02 referent — zastupce

4.03 referent

4.04 referent

4.05 referent

4.06 referent

4.07 referent

4.08 referent

4.09 referent

Vsechny zakony v platném znéni:

zak.
zak.
zak.
zak.
zak.
zak.
zak.
zak.
zak.
zak.
zak.
zak.
zak.
zak.

zak

.202/1990 Sb., o loteriich — do 31.12.2016

. 186/2016 Sb., o hazardnich hrach — od 01.01.2017

. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich,

. 280/2009 Sb., danovy tad,

. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctd,
. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich,

. 586/1992 Sb., o danich z ptijmd,

. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty,

.312/2002 Sb., o Gfednicich tzemnich samospravnych celki
. 262/2006 Sb., zakonik prace

. 128/2000 Sb., o obcich

. 129/2000 Sb., o krajich

. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech

. 500/2004 Sb., spravni rad

. 320/2001 Sb. o finan¢ni kontrole ve vetejné sprave,

Q< O O O O O O O O O O O O O

<

vyhl. MF €. 64/2002,

zak
zak

. €. 202/1990 Sb., o loteriich a jinych podobnych hrach — do 31.12.2016
. €. 186/2016 Sb., o0 hazardnich hrach —od 01.01.2017

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016, o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich idajli a o volném pohybu téchto udajt

zak

Pus

. €. 255/2012 Sb., o kontrole

obnost odboru finanéniho:

sestavovani a rozpis rozpoctu,

rozbory hospodateni, zdveére¢ny ucet, ucetni zaveérka,

uctovani dotaci ze statniho rozpoctu, z rozpoctu kraje a EU,

ptiprava materialii pro jednani RM a ZM,

agenda poplatkl ze vstupného,

agenda poplatka ze pst,

kontrola Gi¢etnich vykazl ptispévkovych organizaci mésta, vetrejnopravni kontrola,
spoluprace s finan¢nim vyborem, pfiprava materialli, zapisy, metodické fizeni,
evidence majetku mésta, odpisy, zajisténi inventarizace,

uctovani ptijmi a vydaji a hospodaiské ¢innosti, uctli dotaci a fonda,
zpracovani vykazii (mési¢ni, tvrtletni, roéni) pro CSUIS a statistiku, zpracovani
pomocného analytického prehledu a vykazi PAP,

evidence pujcek z fondu modernizace v¢. vymahani dluht,

evidence a vydavani pokutovych blokai,
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- mzdova agenda,

- likvidace doslych a vystavenych faktur

- thrady faktur — spoluprace s bankou, vér, terminované vklady, apod.

- pokladna — pfijmova i vydajova,

- uctovani DPH — v¢. pfiznani k DPH a dani z pfijmu,

- pojisténi majetku, spoluprace s OSM pii Skodnich udalostech,

- opravné polozky z programu Dan¢, davky, poplatky (DDP) a ¢asové rozliseni nékladi a
vynosu véetné dohadnych polozek,

- inventarizace majetku M&U,

- vymahani pohledavek a piiprava podkladii pro smluvniho exekutora,

- danova exekuce

- plnéni dalSich tkoll stanovenych ZM, RM, starostou nebo tajemnikem.

Vykon Cinnosti interniho auditora:

pomaha pfi fizeni auditorskych Cinnosti uvnité organizace v rdmci povefené¢ho meéstského
ufadu s roz§ifenou plisobnosti, v organizacnich slozkach mésta a v organizacich, vici kterym
je mésto ztizovatelem, podle zadani starosty zpracovava plany interniho auditu a vykonava je,
monitoruje mozna rizika a navrhuje opatteni ke zlepSeni vnitiniho kontrolniho systému.
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Odbor spravy majetku

5.00 Odbor spravy majetku
1+10
5.01 vedouci odboru IM
5.02 referent — zastupce
5.03 referent
5.04 referent
5.05 referent
5.06 referent
5.07 referent
5.08 referent
5.09 referent
5.10 referent
5.11 referent
5.12 referent — vedouci technické skupiny + TS 10
5.13 udrzba
5.14 udrzba
5.15 separacni dvir
5.16 separacni dvar

Vsechny zakony v platném znéni:

zak. ¢. 128/2000 Sb., o obcich

zak. ¢. 129/2000 Sb., o krajich

zak. ¢. 256/2001 Sb., o pohtebnictvi

zék. €. 183/2006 Sb., o izemnim planovéni a stavebnim tadu

zak. ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik

zak. €. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek

zak. ¢. 500/2004 Sb., spravni fad

zak. €. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich

zak. ¢. 280/2009 Sb., danovy fad

zak. €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich

zék. ¢. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich

zak. €. 194/2010 Sb., o vefejnych sluzbach v piepravé cestujicich

zék. ¢. 111/1994 Sb., o silni¢ni doprave

zak. ¢. 274/2001 Sb., o vodovodech a kanalizacich

zék. ¢. 541/2020 Sb., o odpadech

Naftizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016, o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich idajii a o volném pohybu téchto udaji

Q< O O O O O O

Q< O O O O O

(@]

Pisobnost odboru spravy majetku:

- evidence a sprava veskerého majetku s vyjimkou nehmotnych a finan¢nich produktd,
- plnéni rozpoctové kapitoly spadajici do jeho kompetence,

- vyfizovani béZné administrativy a korespondence,

- opravy a udrzba nemovitého majetku mésta,

- opravy a rozmist'ovani dopravnich znac¢ek na mistnich komunikacich,

- zajiStovani dopravni obsluZnosti,

- vedeni map inzenyrskych siti a vozovek a jejich pribézna aktualizace,

- sprava bytového fondu v majetku mésta v souladu s platnou legislativou,
- sprava nebytovych prostor mésta v souladu s platnou legislativou,

- evidence pohledédvek mésta na ndjemném z nemovitého majetku mésta,

- evidence a sprava pozemkového fondu mésta,

- udrzovani Cistoty a potradku ve méstg,
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- zajisténi provozu a udrzby veiejného osvétleni,

- vysadba a udrzovani veiejné zeleng,

- administrace a organizace svozu komundalniho a ostatniho odpadu,

- vybér poplatkli urcenych OZV,

- ve spolupraci s MEP umistovani psii do utulku,

- zpracovani koncepci mésta a jejich plnéni v oblasti zivotniho prostfedi a zemédélstvi podle
pokyni RM,

- sprava meéstského hibitova, zajisténi jeho udrzby a sluzeb podle zakona o pohiebnictvi,

- vydavani rozhodnuti o zvla§tnim uzivani komunikaci v majetku mésta,

- zajisténi udrzby a oprav Skolskych zafizeni v majetku mésta,

- ptiprava podkladii pro vefejné zakazky odboru,

- organizace vybérovych fizeni na zakazky, realizované odborem,

- zpracovani a aktualizace koncepce rozvoje mésta podle pokyni RM,

- zajistovani ¢innosti technické skupiny,

- kompletni zajisténi provozu separacniho dvora,

- vydavani stanovisek a vyjadfeni v rdmci stavebniho fizeni za Mésto Lysa nad Labem jako
vlastnika nemovitosti, véetné zastupovani ve stavebnim fizeni,

- zajisStovani podkladd pro jednani komise pro dopravu a bezpec€nost,

- plnéni dalsich ukoll stanovenych ZM, RM, starostou nebo tajemnikem.
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Odbor zivnostensky urad

6.00 Odbor zivnostensky uiad

1+1
6.01 vedouci odboru M
6.02 referent — zastupce

Vsechny zakony v platném znéni:

zak. €. 202/1990 Sb., o loteriich —do 31.12.2016

zak. ¢. 186/2016 Sb., o hazardnich hrach — od 01.01.2017

.455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani

. 570/1991 Sb., o zivnostenskych uiadech

. 634/1992 Sb., o ochrané spotiebitele

. 252/1997 Sb., o zemédelstvi

. 500/2004 Sb., spravni fad

. 182/2006 Sb., o tipadku a jeho feSeni

. 111/1994 Sb., o silni¢ni doprave

. 119/2002 Sb., o stielnych zbranich a stfelivu

.90/2012 Sb., o obchodnich spolecnostech a druzstvech

. 255/2012 Sb., o kontrole

zak. €. 365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné spravy

zak. ¢. 40/2009 Sb., trestni zakonik

zak. €. 89/2012 Sb., obansky zakonik

Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016, o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich idajli a o volném pohybu téchto udajt

S
e

zak.
zak.
zak.
zak.
zak.
zak.
zak.
zak.
zak.

< OC O OC O OC O O O O O« O O« O O

Plisobnost Zivnostenského tradu:
- zivnostensky urad vykonava v pfenesené plsobnosti statni spravu v oblasti zivnostenského
podnikani fyzickych a pravnickych osob,
- fesi zejména: ohlaseni Zivnosti
zadosti o koncesované Zivnosti
oznameni zmeén a doplnéni tdaja fyzickymi a pravnickymi osobami
provozovani ohlasovacich a koncesovanych Zivnosti
pferuSeni provozovani Zivnosti
zadosti o zruSeni Zivnostenského opravnéni
zadosti o vypis z zivnostenského rejstiiku
kontrola fyzickych a pravnickych osob

- plni dalsi ze zdkonem danych povinnosti a ukold,

- zajist'uje chod kontaktniho mista Czech POINT,

- vede agendu vyhernich hracich pfistroji,

- archivuje doklady ve své ptisobnosti,

- plni tkoly stanovené ZM, RM, starostou nebo tajemnikem,
- vede evidenci zemédélskych podnikateld.

14



Odbor dopravy

7.00 Odbor dopravy
1+11
7.01 vedouci odboru IM
7.02 referent — zastupce
7.03 referent
7.04 referent
7.05 referent
7.06 referent
7.07 referent
7.08 referent
7.09 referent
7.10 referent
7.11 referent — zkuSebni komisar
7.12 referent — vymahani pohledavek a ptiprava podkladd pro smluvniho exekutor

Vsechny zakony v platném znéni:

zéak. €. 111/1994 Sb., o silni¢ni doprave

zak. ¢. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich

zak. €. 247/2000 Sb., o ziskavani a zdokonalovani odborné zplsobilosti k fizeni motorovych
vozidel

zék. €. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich

zak. ¢. 56/2001 Sb., o podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich

zék. €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za ptestupky a fizeni o nich — od 01.07.2017

zak. ¢. 500/2004 Sb., spravni fad

zak. ¢. 255/2012 Sb., o kontrole

zék. ¢. 168/1999 Sb., o pojisténi odpovednosti za Skodu zplisobenou provozem vozidla
Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016, o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich idajii a o volném pohybu téchto udaji

O« O O O

(@]

Pisobnost odboru dopravy:

- ptisobi jako silni¢ni spravni Ufad ve vécech silnic II. a III. tfid,

- projednava piestupky, ke kterym doslo na silnicich,

- vykonava statni dozor na silnicich II. a III. t¥id,

- rozhoduje o zafazeni pozemnich komunikaci do kategorii v rozsahu stanoveném pravnimi
ptedpisy,

- rozhoduje o povoleni ptipojeni silnic II. a III. tfidy k jiné komunikaci,

- vykonava kompetence v oblasti ziskavani a zdokonalovani zplisobilosti k fizeni motorovych
vozidel,

- jako silni¢ni spravni Ufad rozhoduje o pokuté ulozené za prestupek ve vécech poruSeni
zékona o PK na silnicich ve svém spravnim obvodu,

- rozhoduje o ptestupcich na useku silnicniho hospodafstvi ve vécech mistnich komunikaci a
ucelovych komunikaci,

- provadi registraci vozidel,

- ptidéluje registracni znacky,

- vede registr motorovych vozidel,

- schvaluje technickou zptisobilost vozidla,

- vede agendu taxisluzby,

- vydava opravnéni k provozovani stanic méfeni emisi,

- projednéva piestupky dle zdkona ¢. 361/2000 Sb. (§ 125c, odst. 1, pism. f, bod 2,3.4,)

- zpracovava prichozi platby v souvislosti s vySe uvedenymi piestupky,
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- vraci platby, které pfisly po lhaté splatnosti,

- vyhotovuje vyzvy k zaplaceni pted predanim piipadu k exekuci,

- ptipravuje podklady pro predani k exekuci,

- vede agendu bodového systému, vyhotovuje vypisy z bodového hodnoceni a registru fidica,

- vydava priikazy profesni zpiisobilosti fidicu,

- vydava a vymeénuje fidi¢ské pritkazy a mezinarodni fidi¢ské prikazy,

- vyménuje fidi¢ské prikazy vydané cizim statem,

- vydava potvrzeni o oznameni ztraty, odcizeni, poSkozeni nebo zniceni fidi¢ského prukazu,

- vydava karty do digitalnich tachografi,

- vede registr fidicu,

- odnima4 a vraci fidi¢ské opravnéni,

- rozhoduje o ptfedbézném zadrzeni fidi¢ského prikazu,

- rozhoduje o ndmitkach proti zaznamenani bodi v registru fidic,

- posuzuje podminky pro udé€lovani fidicskych opravnéni a pro odnimani, omezovani,
podminovani, vraceni a ruSeni podminéni nebo omezeni fidi¢skych opravnéni, ve spravnim
fizeni vCetné posuzovani pravosti fidi¢skych prikazi Evropskych spolecenstvi pro ucely
jejich vymeény,

- vykonava dalsi spravni ¢innosti v oblasti dopravy,

- vykonava zkousky uchazeci o fidi¢ské opravnéni skupin A a B,

- vykonava kontrolu vyuky v autoSkolach v obvodu ORP,

- vykonava kontrolu Stanic technické kontroly a Stanic méfeni emisi v obvodu ORP,

- vymahani pohledavek a ptipravu podkladi pro smluvniho exekutora

- plni dalsi ukoly zadané ZM, RM, starostou nebo tajemnikem.
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Odbor Skolstvi, kultury a sportu

8.00 Odbor skolstvi, kultury a sportu
1+3

8.01 vedouci odboru IM

8.02 referent zastupce

8.03 referent

8.04 referent

Pusobnost odboru

Vsechny zakony v platném znéni:

zékon ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zédkon

zékon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich

zékon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctii

zéakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském

zékon €. 84/1990 Sb., o pravu shromazd’ovacim

zakon ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik

zakon €. 122/2004 Sb., o vale¢nych hrobech a pietnich mistech

zakon ¢. 132/2003 Sb., o kronikach obci

Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016, o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tidajii a o volném pohybu téchto udaji

Usek $kolstvi:

Statni sprava - vykondva statni sprdvu v souladu se zdkonem ¢. 561/2004 Sb., o
ptedskolnim, zakladnim, sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdé€lavani (Skolsky zakon), v
platném znéni, a dal§i platnou legislativou v oblasti Skolstvi ve vztahu ke Skolam a
Skolskym zafizenim v celém spravnim obvodu obce s rozsifenou plisobnosti.

Samosprava - vykonava zfizovatelskou funkci a spravu vici jim ziizenym piispévkovym
organizacim v oblasti Skolstvi.

Oblast vykonu statni spravy (pfenesena pusobnost)

- vsouladu se zdkonem ¢. 561/2004 Sb., o ptedSkolnim, zdkladnim, stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), zpracovava navrhy rozpocti finan¢nich
prostfedkli poskytovanych Skoldm a Skolskym zafizenim v obvodu jeho piisobnosti a
pfedava jej krajskému tradu,

- ve spolupréci se Skolami a Skolskymi zafizenimi pfipravuje podklady pro dohodovaci
fizeni pii rozpisu rozpoctu na pfisluSny kalendarni rok a navrhuje feSeni pii odstranéni
nedostatku normativné pfidélovanych finan¢nich prostiedkd,

- zpracovava zadosti kol a skolskych zatizeni na prevody finanénich prostiedkt na KU,

- prubézné shromazd’uje a zpracovava na zaklad€ pozadavkl krajského uradu data za Skoly
a Skolska zatizeni v obvodu jeho plisobnosti v terminech stanovenych krajskym tfadem,

- zpracovava rocni zuctovani poskytnutych finan¢nich prostfedkli Skolam a Skolskym
zafizenim pro KU,

- pro MSMT zpracovava a zodpovida za statistické vykaznictvi $kol a Skolskych zafizeni
v obvodu obce s rozsifenou plisobnosti v terminech stanovenych ministerstvem,

- zpracovava vystupni informace z vykazi,

- pro MSMT a KU priabézné zpracovava podklady a tabulky kvykonim a
k upravam rozpoctu skol a skolskych zatizeni v obvodu obce s rozsifenou piisobnosti,
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http://portal.gov.cz/app/zakony/zakonPar.jsp?idBiblio=58471&nr=561~2F2004&rpp=15#local-content
http://portal.gov.cz/app/zakony/zakonPar.jsp?idBiblio=58473&nr=563~2F2004&rpp=15#local-content
http://portal.gov.cz/app/zakony/zakonPar.jsp?idBiblio=49567&nr=250~2F2000&rpp=15#local-content
http://portal.gov.cz/app/zakony/zakonPar.jsp?idBiblio=49278&nr=121~2F2000&rpp=15#local-content
http://portal.gov.cz/app/zakony/zakonPar.jsp?idBiblio=38420&nr=84~2F1990&rpp=15#local-content
http://portal.gov.cz/app/zakony/zakonPar.jsp?idBiblio=57590&nr=122~2F2004&rpp=15#local-content

poskytuje poradenskou cinnost v oblasti Skolské legislativy jak Skoldm a Skolskym
zafizenim, tak verejnosti a obcim v obvodu obce s rozsifenou piisobnosti,
fesi prestupky na useku skolstvi.

Oblast samospravy

zpracovava a predklada ztizovateli finan¢ni pozadavky Skol a Skolskych zafizeni a dalsi
podklady pro tvorbu a upravy rozpoctu v kapitole Skolstvi,

zabezpecuje piidélovani a kontrolu Cerpani prispévku na provoz piispévkovych organizaci
zfizovanych méstem,

vede evidenci zmén v rejstiiku Skol a Skolskych zatizeni ve své plisobnosti,

zabezpecuje agendu Ucetnich zavérek Skol a Skolskych zatizeni a dalsi ¢innosti dle platné
legislativy / kontrola, schvalovani, atd./,

zpracovava podklady pro povoleni vyjimky z minimalniho nebo maximalniho poctu déti a
zéku ve tiide¢, stanoveného provadécimi predpisy,

zpracovava materidly k pfijimani dart ve Skolach a Skolskych zafizeni dle platné
legislativy,

pfipravuje a organizuje zajisténi konkurznich fizeni na feditele ptispévkovych organizaci
v oblasti Skolstvi a provadi dalsi ¢innosti se jmenovanim fediteld,

zpracovava potiebné materialy spojené se Skolskymi radami dle platné legislativy,
zpracovava ztizovaci listiny a jejich dodatky a ptedklada je ke schvaleni ztizovateli,
podava navrh ztfizovateli na zfizeni nebo zruseni skoly ¢i Skolského zatizeni,

ve spolupraci s fediteli zajiSt'uje spravné zatfazeni, vyfazeni a zmény do rejstiiku Skol,
vyfizuje stiznosti na Cinnost fediteli ptispévkovych organizaci zifizovanych méstem
v oblasti Skolstvi,

vede evidenci a dokumentaci o Skolach a skolskych zatizenich,

provadi aktualizace www stranek mésta v oblasti Skolstvi,

poskytuje informace v oblasti Skolstvi pro vefejnost,

poskytuje metodickou pomoc skolam a Skolskym zatizenim,

podili se na inventarizacich ve Skolstvi,

plni dalsi tkoly zadané ZM, RM, starostou nebo tajemnikem,

spolupracuje a pfipravuje podklady pro komisi socidlni, zdravotni a Skolstvi.

Usek kultury:

zpracovava, sleduje a upravuje rozpocet v ptislusné kapitole,

organiza¢né zajiStuje vybrané kulturni a spolecenské akce organizované méstem (vitani
déti, predavani pamétnich listd vychazejicim zakim ZS a maturantim, oslavy
vyznamnych vyroci apod.),

spolupracuje s kulturnimi, sportovnimi a spoleCenskymi organizacemi pusobicimi ve
meste,

spolupracuje a ptipravuje podklady pro komisi sport, kulturu a cestovni ruch,

vydava propagacni pfedméty a materidly o méste, jeho historii, pamatkach a propaguje
mésto navenek,

zajiStuje vanocni svételnou vyzdobu ve méste,

vede rozpocet na udrzbu a provoz obou kin,

zajistuje rekonstrukce a udrzbu détskych hiist’ a sportovniho areélu,

vede evidenci oznameni o konani kulturnich akci a shromazdénich,

zajistuje podklady pro kroniku mésta,

organizacn¢ zabezpecuje agendu jubilantd.

Odbor plni dalsi tkoly zadané¢ ZM, RM, starostou nebo tajemnikem.
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Odbor vystavby a izemniho planovani

9.00 Odbor vystavby a izemniho planovani
1+7

9.01 vedouci odboru IM

9.02 referent — zastupce

9.03 referent

9.04 referent

9.05 referent

9.06 referent

9.07 referent

9.08 referent izemniho planovani

Vsechny zakony v platném znéni:

zak. ¢. 114/1992 Sb., o ochrané ptirody a krajiny,

zak. €. 254/2001 Sb., o vodéch,

zak. ¢. 274/2001 Sb., o vodovodech a kanalizacich,

zak. ¢. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich,

zéak. ¢. 183/2006 Sb., o izemnim planovani a stavebnim fadu,

zak. ¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich — od 01.07.2017

zék. €. 500/2004 Sb., spravni fad

zak. ¢. 255/2012 Sb., o kontrole

zék. €. 100/2001 Sb., o posuzovani vlivi na Zzivotni prostiedi a o zméné nékterych
souvisejicich zakont (zdkon o posuzovani vlivii na Zivotni prostredi)

zék. €. 184/2006 Sb., o odnéti nebo omezeni vlastnického prava k pozemku nebo stavbé
(zdkon o vyvlastnéni)

zak. ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni)

zéak. €. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech

zéak. ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich

vyhl. €. 428/2001 Sb., kterou se provadi zdkon ¢. 274/2001 Sb., o vodovodech a kanalizacich
pro vetejnou potiebu a o zmeéné nékterych zakont (zakon o vodovodech a kanalizacich)

vyhl. €. 498/2006 Sb., o autorizovanych inspektorech

vyhl. €. 499/2006 Sb., o dokumentaci staveb

vyhl. €. 501/2006 Sb., o obecnych pozadavcich na vyuzivani uzemi

vyhl. ¢jsi

vyhl. €. 268/2009 Sb., o technickych pozadavcich na stavby

vyhl. €. 398/2009 Sb., o obecnych technickych pozadavcich zabezpecujicich bezbariérové

uzivani staveb

vyhl. €. 23/2008 Sb., o technickych podminkéach pozarni ochrany staveb

vyhlaska ¢. 500/2006 Sb., o uzemné analytickych podkladech, tUzemné planovaci
dokumentaci a zptisobu evidence planovaci ¢innosti, ve znéni pozdéjSich predpisu

O O O O O O O« O¢

O« Cx

O« Cx

Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016, o ochran¢
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich idajli a o volném pohybu téchto udajt

Piisobnost stavebniho ufadu:

- Stavebni ufad vykonava plisobnost ufadu izemniho planovani podle zékona ¢. 183/2006
Sb., ouzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon), ve znéni pozdé¢jSich
piedpist, pro obce: Lysa nad Labem, Stara Lysa, Jifice, Ostra, Stratov, Pferov nad Labem,
Semice, Stary Vestec, Bristvi, Milovice, Kounice, Vykan.
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Stavebni ufad vykonéava piisobnost obecného stavebniho tradu podle zdkona ¢. 183/2006
Sb., ouzemnim plénovéani a stavebnim fadu (stavebni zakon), ve znéni pozdéjSich
predpist, pro obce: Lysa nad Labem, Stara Lysa, Jifice, Ostra, Stratov, Pferov nad Labem,
Semice, Stary Vestec, Bfistvi.

Stavebni ufad vykondva plisobnost na useku odnéti nebo omezeni vlastnického prava
k pozemku nebo ke stavbé podle zdkona ¢. 184/2006 Sb., o odnéti nebo omezeni
vlastnického prava k pozemku nebo ke stavbé (zdkon o vyvlastnéni), ve znéni pozdé&jsich
piedpist, pro obce: Lysa nad Labem, Stara Lysa, Jifice, Ostra, Stratov, Pierov nad Labem,
Semice, Stary Vestec, Bfistvi.

Stavebni ufad provadi zépisy do udaji informacniho systému Uzemni identifikace adres
a nemovitosti dle zakona ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, ve znéni pozd¢jsich
piedpist, pro obec Lysd nad Labem a obce v plisobnosti obecného stavebniho ufadu
a obce v pusobnosti specialnich stavebnich uradi.

Stavebni Gfad piidéluje v souladu se zékonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ztizeni),
ve znéni pozdéjsSich predpisi, Cisla popisnd a ¢isla evidencéni budov v obci Lysa nad
Labem.

Stavebni ufad vykonava plisobnost specidlniho stavebniho ufadu ve vécech pozemnich
komunikaci II. alll. tfidy, mistnich komunikaci a vefejn¢ pftistupnych ucelovych
komunikaci podle zdkona ¢. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, ve znéni pozd¢jsich
ptedpisti, a podle zdkona ¢&. 183/2006 Sb., o izemnim pladnovani a stavebnim fadu
(stavebni zakon), ve znéni pozdé&jSich ptedpist, pro obce: Lysa nad Labem, Stara Lysa,
Jitfice, Ostra, Stratov, Pferov nad Labem, Semice, Stary Vestec, Bfistvi, Milovice,
Kounice, Vykan. Zejména vydava spole¢né povoleni/stavebni povoleni stavby, spolecné
povoleni/stavebni povoleni stavebnich tUprav, spole¢ny souhlas/souhlas s provedenim
ohlasen¢ho stavebniho zdmeéru, zavaznd stanoviska podle § 94; stavebniho zdkona,
povoleni odstranéni stavby, potvrzeni existence stavby a povoleni k uzivani stavby.
Stavebni Gfad vykonéava pusobnost specidlniho stavebniho ufadu ve vécech vodnich dél
podle zakona ¢. 254/2001 Sb., o vodach, ve znéni pozd&jsich ptedpist, a podle zdkona
¢. 183/2006 Sb., o uzemnim planovéani a stavebnim fadu (stavebni zikon), ve znéni
pozdéjsich piedpist pro obce: Lysa nad Labem, Stard Lysa, Jifice, Ostra, Stratov, Prerov
nad Labem, Semice, Stary Vestec, Biistvi, Milovice, Kounice, Vykan. Zejména vydava
spolecné povoleni/stavebni povoleni stavby, spole¢né povoleni/stavebni povoleni
stavebnich uprav, spole¢ny souhlas/souhlas s provedenim ohlaSeného stavebniho zameéru,
povoleni k nakladani s vodami podle § 9 odst. 5 zakona &. 254/2001 Sb., o vodach, ve
znéni pozdé&jSich ptredpisl, zdvazné stanoviska podle § 94; stavebniho zdkona, povoleni
odstranéni stavby, potvrzeni existence stavby a povoleni k uzivani stavby, vede
vodopravni evidenci.

zpracovava statisticka hlaseni.

provadi archivaci dokladl v ptsobnosti stavebniho tradu.

zpracovava uzemne¢ analytické podklady.

plni dal$i povinnosti zadané ZM, RM, starostou nebo tajemnikem.
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Odbor informacénich technologii

10.00 Odbor informacnich technologii
1+2
10.01 vedouci odboru M
10.02 referent — spravce sité
10.03 referent

Vsechny zakony v platném znéni:

zék. ¢. 365/2000 Sb., o informacnich systémech vetejné spravy

vyhl. €. 529/2006 Sb., o dlouhodobém fizeni informacnich systémi vefejné spravy
zék. ¢. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich daveru pro elektronické transakce

zék. ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumenti
zék. €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé

vyhl. €. 194/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti uzivani a provozovani informaéniho systému
datovych schranek

zak. €. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek

Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016, o ochrané

fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich idajii a o volném pohybu téchto udaji

Plisobnost odboru informacnich technologii:

- sprava pocitacové sité, udrzba serverti a ostatniho HW,

- zajisténi spravné funkce a chodu uzivatelskych programi,

- ochrana, tdrzba a aktualizace databazi a aplikaci,

- sprava webovych stranek mésta,

- pfiprava a organizovani vefejnych zakéazek na potfizeni HW a SW,

- implementace novych technologii a systém1l,

- technicka podpora uZivatelim — obcim Mikroregionu Polabi,

- plnéni dalsich ukolli zadanych ZM, RM, starostou nebo tajemnikem.
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Odbor méstského investora

11.00 Odbor méstského investora
1+4
11.01 vedouci odboru IM
11.02 projektovy manazer
11.03 referent méstského investora I.
11.04 referent méstského investora I1.
11.05 referent méstského investora III.

Vsechny zakony v platném znéni:

zak. ¢. 128/2000 Sb., o obcich,

zak. ¢. 129/2000 Sb., o krajich

zék. ¢. 183/2006 Sb., o izemnim planovéani a stavebnim tadu

zak. €. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek

zak. ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzb¢

zék. ¢. 500/2004 Sb., spravni ad

zak. ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik

Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016, o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tidajii a o volném pohybu téchto udaji

Q< Q< Q< O O

Plsobnost odboru méstského investora:

- komplexni realizace akci financovanych z rozpoctu mésta, ze statniho rozpoc¢tu a EU, a
spolufinancované z dotaénich titula CR nebo EU,

- ziskavani dotaci pro investice mésta, napt. pro oblast vodovodu a kanalizaci, pro
komunikace, pro skolska a sportovni zafizeni, pro bytové a nebytové prostory mésta, pro
revitalizaci centra mésta apod.

- ptiprava podkladii pro investi¢ni vystavbu novych staveb,

- organizace vybérovych fizeni na investi¢ni akce novych staveb,

- zajisténi investi¢ni vystavby v k. 0. mésta Lysa nad Labem,

- ptevod dokoncenych investi¢nich akci po kolaudaci do odboru spravy majetku,

- vedeni rozpoctové kapitoly méstského investora,

- pInéni dal§ich ukoll stanovenych ZM, RM, starostou nebo tajemnikem.
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Odbor Zivotniho prostiredi a pamatkové péce

12.00 Odbor zivotniho prostiedi a pamatkové péce
1+5

12.01 vedouci odboru IM

12.02 referent

12.03 referent

12.04 referent

12.05 referent

12.06 referent pamatkové péce

Vsechny zakony v platném znéni:

zak. ¢. 334/1992 Sb., o ochrané ZPF,

zak. €. 114/1992 Sb., o ochrané ptirody a krajiny,

zak. ¢. 115/2000 Sb., o poskytovani ndhrad skod zpisobenych vybranymi zvlasté chranénymi
zivocichy,

zak. ¢. 541/2020 Sb., o odpadech,

zak. ¢. 254/2001 Sb., o vodach,

zak. €. 99/2004 Sb., o rybafstvi,

zak. ¢. 274/2001 Sb., o vodovodech a kanalizacich,

zak. €. 289/1995 Sb. o lesich,

zék. ¢. 449/2001 Sb., o myslivosti,

zék. ¢. 149/2003 Sb., o obchodu s reprodukcnim materidlem lesnich dievin,

zak. €. 353/1999 Sb., o prevenci zavaznych havarii

zak. ¢. 201/2012 Sb., o ochrané ovzdusi

zak. €. 326/2004 Sb., o rostlinolékaiské péci

zak. €. 246/1992 Sb., na ochranu zvifat proti tyrani,

zak. €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich

zak. ¢. 500/2004 Sb., spravni fad

zak. ¢. 255/2012 Sb., o kontrole

zak. ¢. 100/2001 Sb., o posuzovani vlivil na Zivotni prostiedi

zak. €. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci

zak. €. 123/1998 Sb., o pravu na informace o Zivotnim prostiedi

zéak. ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich

zak. ¢. 128/2000 Sb., o obcich

zak. €. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek

zak. €. 89/2012 Sb., obansky zakonik

zak. ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctl

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016, o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdaji a o volném pohybu téchto tdaji

Q< O O O O O O O O O O

O O O O O Q< O Q< < O

(@]

Zivotni prostiedi:

- odbor ZP je dotéenym orginem statni spravy, vydava zavazna stanoviska k projektovym
dokumentacim a k fizenim vedenych stavebnimi ufady. Vydavéa koordinovana stanoviska
nebo koordinovand zdvazna stanoviska za organ vetejné spravy,

- vydava rozhodnuti, ¢ini opatfeni sméefujici k ochrané¢ ZPF podle zakona ¢. 334/1992 Sb.,
dava souhlas k odnéti pidy ze ZPF do vyméry 1 ha, ke zméné kultury, k navrhim
regulacnich plant, k navrhiim nadzemnich a podzemnich tras s vedenim, souhlas s pouzitim
sedimentl z rybnikd, vodnich nadrzi a vodnich tokd, vydava rozhodnuti o penéZitych
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http://portal.gov.cz/app/zakony/zakonPar.jsp?idBiblio=37218&nr=20~2F1987&rpp=15#local-content

odvodech za zabor zeméd¢€lské pudy, rozhoduje v pochybnostech, zda je pozemek soucasti
ZPF, vede evidenci o odnéti zeméd¢elské pudy,

- v oblasti ochrany pfirody a krajiny vykonava ptisobnost podle zakona ¢. 114/1992 Sb., vede
fizeni o kédceni dievin, vydava zavazna stanoviska k ¢innostem ve vyznamném krajinném
prvku, vydava zavazna stanoviska ke zméné krajinného razu, vede fizeni k pamatnym
stromum, uklada pokuty za poruseni zakona,

- vede fizeni na useku tyrani zvitat dle zdkona ¢. 246/1992 Sb.,

- vede fizeni na useku rostlinolékaiské péce dle zakona ¢. 326/2004 Sb. (plevele, vcelstva),

- provadi kontrolni a poradenskou ¢innost, vede a zpracovava evidenci vyplyvajici ze zékona
¢. 541/2020 Sb., o odpadech, projednava ptestupky, ukldda pokuty za poruseni zékona,
kontroluje vyuzivani systému nakladani s odpady, vydava stanoviska ke zfizeni malych
zatizeni pro zpracovani BRO,

- vydava zavazna stanoviska z hlediska ochrany ovzdusi dle zdkona ¢. 201/2012 Sb.,
u stacionarnich zdrojii neuvedenych v piiloze ¢. 2 zakona, provadi kontrolni cinnost,
zvetejnuje informace, projednava pirestupky, uklada pokuty,

- na useku vodniho hospodarstvi — vykonava plisobnost podle zdkona ¢&. 254/2001 Sb.,
o vodach vyjma pusobnosti specialniho stavebniho ufadu ve vécech vodnich d¢l, vydava
povoleni nakladani s vodami, souhlasy se stavbou v zdplavovém uzemi, zdvazné stanoviska
dle vodniho zakona, schvaluje havarijni plany, vede vodopravni evidenci,

- vykonav4d zdkonem urcené kompetence ve vykonu stitni spravy lesti, rozhoduje
o pochybnostech, zda jde o pozemky urcené k plnéni funkci lesa, prohlasuje pozemky
zapozemky urcené k plnéni funkeci lesa, vydavd zavaznd stanoviska ke stavbam
v ochranném pasmu lesa, vydava stanoviska k tizemnim plantim,

- rozhoduje o déleni lesnich pozemkil, o odnéti lesnich pozemki nebo o omezeni jejich
vyuzivani pro plnéni funkce lesa, rozhoduje o vyjimkach v hospodateni v lese,

- rozhoduje o dalSich pravech a povinnostech vlastnikli ¢i uzivateld lesa, jak je upravuje
zak. ¢. 289/1995 Sb., o lesich,

- rozhoduje ve spravnim fizeni jako organ prvého stupné v kompetenci dané zakonem
¢. 449/2001 Sb., o myslivosti,

- rozhoduje ve spravnim fizeni pifi vykonu statni spravy v rybarstvi podle zakona
¢. 99/2004 Sb.,

- rozhoduje o vydani loveckych a rybatskych listkl, fesi prestupky a delikty na tseku
rybafstvi,

Pamatkova péce:

- v pfenesené pusobnosti vykonava statni spravu na useku pamatkové péce,

- vydava stanoviska jako podklad pro zemni pldnovéni,

- zabezpecuje piedpoklady pro komplexni péci o kulturni pamatky a pamatkové zony a pro
jeji zajisténi vydava stanoviska,

- vykonava dozor pii obnové kulturnich paméatek a pifi stavbé, zméné stavby, terénnich
upravach, umisténi nebo odstranéni zafizeni, odstranéni stavby nebo udrZovacich pracich
na nemovitosti, ktera neni kulturni pamatkou, ale je v paméatkové zong,

- zajiStuje dozor nad obnovou a restaurovanim drobnych pamatek,

- dozird na dodrzovani pamatkového zédkona a ptedpisii vydanych k jeho provedenti,

- zajit'uje styk a konzultace se zastupci Narodniho pamétkového ustavu UOPSC v Praze,

- vede evidenci kulturnich pamatek v ORP,

- vede evidenci vale¢nych hrobti a pietnich mist v ORP,

- zajiStuje Program regenerace méstské pamatkové zoény mésta Lysa nad Labem, program
Podpora obnovy kulturnich pamatek prosttednictvim obci s rozsifenou plisobnosti a
dotacni programy vyhldsené Krajskym ufadem StiedoCeského kraje na tiseku pamatkové
péce,

- usmeériuje péci o kulturni pamatky zajisStovanou obcemi 1 jinymi vlastniky,
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- poskytuje metodickou pomoc obcim i vlastnikiim kulturnich pamatek v rdmci podavani
zadosti o dotace,

- vydava stanoviska pro stavebni fizeni v ORP, vydava vyjadreni ke stavbam,

- predkladda RM a ZM podklady a vede agendu s tim spojenou,

- vede agendu v oblasti komise Regenerace méstské pamatkové zony,

- sleduje rozpocet mésta v prislusné kapitole.

Odbor se dale bude zabyvat koncepci rozvoje zameckého parku zdmku v Lysé nad Labem.

Odbor plni dalsi povinnosti zadané ZM, RM, starostou nebo tajemnikem.
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Odbor socialnich véci

13.00 Odbor socidlnich véci

1+10
8.01 vedouci odboru M
8.02 referent zastupce
8.03 referent
8.04 referent agenda SPOD
8.05 referent agenda SPOD
8.06 referent agenda SPOD
8.07 referent agenda SPOD
8.08 referent agenda SPOD
8.09 referent agenda SPOD
8.10 referent agenda SPOD
8.11 referent agenda SPOD

Pusobnost odboru

Vsechny zakony v platném znéni:

zéakon €. 359/1999 Sb., o socidln¢ - pravni ochrané déti

zakon ¢. 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy

zakon €. 218/2003 Sb., o soudnictvi ve vécech mladeze

zakon ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach

zakon €. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik

zakon €. 99/1963 Sb., ob&ansky soudni fad

zakon ¢. 292/2013 Sb., o zvlastnich fizenich soudnich

zakon ¢. 40/2009 Sb., trestni zakonik

zékon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ztizeni)

zékon €. 167/1998 Sb., o navykovych latkach a o zmeéné né€kterych dalSich zakont

zékon ¢. 378/2007 Sb., o léCivech a o zménéach nékterych souvisejicich zdkonl (zdkon o
1é¢ivech)

zékon €. 250/2016 Sb., o odpovednosti za piestupky a fizeni o nich

zékon €. 251/2016 Sb., o ne€kterych prestupcich

zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni rad

zékon €. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni

zakon €. 256/2001 Sb., o pohiebnictvi

vyhl. €. 505/2006 Sb., kterou se provade¢ji néktera ustanoveni zékona o socialnich sluzbach
vyhlaska ¢. 332/2013 Sb., o vzoru Standardizovaného zdznamu socialniho pracovnika
Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016, o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich idajli a o volném pohybu téchto udaja

Organ socialné-pravni ochrany déti (OSPOD)

- zajiStuje vykon socidlné-pravni ochrany déti dle zdkona ¢. 359/1999 Sb., o socialné-
pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjsich predpist, tuto poskytuje vSem détem bez rozdilu,
bez jakékoliv diskriminace podle rasy, barvy pleti, pohlavi, jazyka, ndbozenstvi,
politického nebo jiného smysleni, narodnostniho, etnického nebo socialniho plivodu,

- poskytuje poradenskou cinnost rodindm s détmi, poskytuje poradenstvi pii feSeni
vychovnych ¢i jinych problémt souvisejicich s péci o dité, zprosttedkovava poradenstvi
pii vychové a vzdélavani ditéte a pii péci o diteé se zdravotnim postizenym,
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http://portal.gov.cz/app/zakony/zakonPar.jsp?idBiblio=65289&fulltext=&nr=378~2F2007&part=&name=&rpp=15#local-content
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spolupracuje s organy Policie CR, Proba¢ni a mediaéni sluzbou, soudy, statnim
zastupitelstvim, statnimi organy, nestatnimi organizacemi pusobicimi v socialné-pravni
ochran¢ déti, apod.,

zucastiuje se jednani u okresniho soudu nebo krajského soudu a obhajuje z4jmy déti,

plni ukoly v ramci péce o déti vyzadujici zvySenou pozornost,

sleduje vyvoj déti, které byly svéfeny do vychovy jinych fyzickych osob,

vykonavé dohled nad rodinami, které uzaviely dohodu o vykonu péstounské péce,
zajistuje dohled nad nezletilymi détmi, pokud bylo soudem stanoveno toto vychovné
opatfent,

sleduje vykon tstavni a ochranné vychovy, provadi pravidelné navstévy déti v zafizenich
pro vykon ustavni nebo ochranné vychovy a to nejméné 1x za 3 mésice,

vede agendu nahradni rodinné péce,

vyhledava déti vhodné do osvojeni a péstounské péce a fyzické osoby vhodné stat se
osvojiteli nebo péstouny,

rozhoduje ve spravnim fizeni o dalSich opatfenich v socidlné-pravni ochran¢ déti,
rozhoduje o ulozeni povinnosti rodi€im vyuzit pomoc odborného zatizeni, v piipadé
zjisténé trestné ¢innosti rodicl, podava podnéty a navrhy prisluSnym organiim k zahajeni
trestného stihani rodicua, provadi socialni Setieni v rodinach,

plni stanovené ukoly v trestnim a ptestupkovém fizeni proti mladistvym a nezletilym,
disledné vede obtizné vychovatelné mladistvé a nezletilé,

pomaha nezletilym a mladistvym propusténym z ustavni nebo ochranné vychovy a
mladistvym z vykonu trestu odnéti svobody zaclenit se do spole¢nosti,

na zakladé pozadavkl organt ¢innych v trestnim fizeni podava kvalifikované zpravy o
osobach nezletilych a mladistvych, které se dopustily trestného ¢inu,

analyzuje situaci v oblasti negativnich jevli nebo mezi mladezi, navrhuje a podili se na
preventivnich opatfenich,

vykonavé funkei protidrogového koordinatora,

vykonavéa ¢innosti na useku prevence kriminality — manazer prevence kriminality.

Socialni prace

Socialni pracovnik vykondva socidlni Setfeni, socidln€ pravni poradenstvi, analytickou,
metodickou a koncepc¢ni Cinnost v socidlni oblasti, depistazni ¢innost, poskytovani krizové
pomoci, socidlni poradenstvi a socialni rehabilitace, zjiSt'uje potieby obyvatel obce

V prenesené puisobnosti

zajistuje osobe, které neni poskytovana socidlni sluzba, a je v takové situaci, kdy nepo-
skytnuti okamzité pomoci by ohrozilo jeji Zivot nebo zdravi, poskytnuti socialni sluzby
nebo jiné formy pomoci, a to v nezbytném rozsahu; mistni ptislusnost se fidi mistem trva-
1¢ho nebo hlaseného pobytu osoby,

na zaklad¢ ozndmeni poskytovatele zdravotnich sluzeb zjist'uje, zda je nezbytné poskyt-
nout osob& umisténé ve zdravotnickém zatizeni sluzby socialni péce a zprostredkovava
moznost jejich poskytnuti; v piipadé, ze nelze sluzby socialni péce osobé poskytnout, sdé-
luje neprodlené tuto skutecnost poskytovateli zdravotnich sluzeb, v jehoz zdravotnickém
zafizeni je osoba umisténa,

na Uzemi svého spravniho obvodu koordinuje poskytovani socidlnich sluzeb a realizuje
¢innosti socialni prace vedouci k feseni nepfiznivé socidlni situace a k socidlnimu zacle-
flovani osob; piitom spolupracuje s krajskou pobo¢kou Utadu prace a krajskym tfadem.
vede standardizovany zdznam socialniho pracovnika

fesi pfestupky na useku zdravotnictvi, podle § 11 zakona 251/2016 Sb.

feSi prestupky na tseku ochrany pfed Skodlivymi uc¢inky navykovych latek dle zak. ¢.
65/2017Sb

fesi prestupky na useku navykovych latek dle zak. ¢. 167/1998
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vede agendu souvisejici s distribuci tiskopisit a Zddanek s modrym pruhem dle vyhl. MZ
CR ¢&. 54/2008 Sb. o zpiisobu piedepisovani 1é¢ivych piipravki

vystavuje rozhodnuti o thradach za pobyt v ustavu dle §74 zakona o socialnich sluzbach
potvrzuje zadosti o dotace a informuje subjekty o vypracovaném komunitnim planu meésta
Lysé nad Labem

piipravuje podklady pro zpracovani statistickych vykazi

vede standardizovany zdznam socidlniho pracovnika

V odbornosti kuratora pro dospélé dale

koordinuje poskytovani socidlnich sluzeb a poskytuje odborné socialni poradenstvi oso-
bam ohrozenym socialnim vylou¢enim z diivodu ptedchozi stavni nebo ochranné vycho-
vy nebo vykonu trestu, osobam, jejichz prava a zajmy jsou ohrozeny trestnou ¢innosti jiné
osoby, a osobam, jejichz zplsob zivota miize vést ke konfliktu se spole¢nosti; ptitom spo-
lupracuje se zatfizenimi pro vykon ustavni nebo ochranné vychovy, s Vézenskou sluzbou
Ceské republiky, Probaéni a mediaéni sluzbou Ceské republiky, spravnimi tady a uzem-
nimi samospravnymi celky

na Uzemi svého spravniho obvodu koordinuje poskytovani socialnich sluzeb a realizuje
¢innosti socialni prace vedouci k feSeni neptiznivé socidlni situace a k socidlnimu zacle-
fovani osob; piitom spolupracuje s krajskou pobo¢kou Utadu prace a krajskym tradem.

V samostatné pisobnosti

zjistuje potfeby poskytovani socidlnich sluzeb osobdm nebo skupindm osob na svém
Uzemi,

zajistuje dostupnost informaci o moznostech a zpisobech poskytovani socidlnich sluzeb
na svém uzemi,

spolupracuje s dal§imi obcemi, kraji a s poskytovateli socidlnich sluzeb pii zprostiedko-
vani pomoci osobadm, popiipad¢ zprostredkovani kontaktu mezi poskytovatelem a osobou,
muze zpracovat stfednédoby plan rozvoje socidlnich sluzeb ve spolupraci s krajem, posky-
tovateli socialnich sluZzeb na izemi obce a za Ucasti osob, kterym jsou poskytovany soci-
alni sluzby,

spolupracuje s krajem pii urCovani sité socidlnich sluzeb na izemi kraje; za tim tcelem
sdéluje kraji informace o kapacité socidlnich sluzeb, které jsou potrebné pro zajisténi po-
tieb osob na izemi obce a spoluvytvaii podminky pro zajiSténi potieb téchto osob.

na vyzadani provadi socialni Setfeni pro specializovana zdravotnicka zafizeni
/protialkoholni poradny, psychiatrické 1écebny/.

spolupracuje se zdravotnickymi a socialnimi zatizenimi.

organiza¢né zabezpecuje osveétovou Cinnost v oblasti socidlni a zdravotni

zajistuje podklady na jednani a UcCastni se komise socidlni a zdravotni, zabezpecuje
administrativni zaleZitosti komise.

vede agendy Klubu diichodcti Lysa nad Labem a Litol.

vede agendu spojenou s Charitativnim programem me¢sta

zabezpecuje socialni pohiby a vyfizeni pozlstalosti obanii mésta Lysa n. L. bez
ptibuznych.

poskytuje finan¢ni ptispévky z organizace Socialni pomoci v mimoiadnych ptipadech.
vypracovava rozhodnuti o ustanoveni zvlastniho ptijemce davky diichodového pojisténi.
sleduje rozpocet socialni prace /ptijmy a vydaje/ - sleduje a kontroluje faktury — vécné
spravnosti, vyplilovani platebnich ptikazli, zabezpefeni vcasného pfedani finanénimu
odboru k thradé.

spolupracuje s organy pusobicimi v oblasti socialni péce v celém regionu, napt. DD, DPS,
pecovatelskou sluzbou.

vede agendu zadatelll o umisténi do DPS v Lysé n. L., pfipravuje materidly pro navrh
Odboru socidlnich véci na jednani RM.
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- vede agendu zadatelii o umisténi do domu se socidlnimi byty Na Frantisku v Lysé n. L.,

piipravuje materialy pro navrh Odboru socialnich véci na jednani RM.

Odbor plni dalsi ukoly zadané ZM, RM, starostou nebo tajemnikem.

Mgr. Karel Marek JUDr. Martina Tuzinska Synkova  Mgr. Radka Blahova
starosta mistostarostka mistostarostka
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