Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni

Mésto Podébrady

zastoupené tajemnikem Méstského uradu Podébrady

vyhlasuje dne 22. 8. 2023 vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista
»projektovy manazer dotaci a verejnych zakazek*

Misto vykonu prace: Podébrady
Predpokladany termin nastupu: ihned nebo dle dohody
Pracovni pomér: na dobu neurc¢itou (se zkuSebni dobou 3 mésice)

Obecna charakteristika pozice:

Zpracovani a shromazdovani pozadavkd k jednotlivym dotaénim projektim, vcetné

provadéni analyz dota¢nich moznosti. Konzultace projektovych zaméra s jednotlivymi odbory

a vedenim mésta. ZajiStovani kompletni administrace projektll z dota¢nich programu

spolufinancovanych z EU fondu a jinych vefejnych zdroji. Komunikace a vyjednavani s

poskytovateli dotace o zalezitostech jednotlivych projektd. Pfiprava a administrace vefejnych

zakazek dle zakona ¢&. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek a dle pravidel

jednotlivych operacnich programd.

Hledame pfedevsim spolehlivého Clovéka s proaktivnim pfistupem, ktery bude dalSi oporou

mésta pfi pfipravé a realizaci méstskych projektu -

» administruje dotacni projekty v prabéhu celého projektového cyklu,

» zpracovava dotachni tituly ze vSech urovni — nadace, mésta, kraj, ministerstva, EU,

* vyhledava nové dotacni pfilezitosti, zpracovava projektové zadosti, administruje dotacni
projekty v jejich pribéhu, piSe a kompletuje pribézné a zavéreéné zpravy z realizovanych
projekta.

Platové podminky: fidi se zakonem ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich
predpisi a nafizenim vlady ¢&. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancli ve
vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich pfedpisu (10. platova tfida + pfiplatky dle
pfisluSného nafizeni viady).

Nabizime: zaméstnanecké benefity, napf. flexibilni zacatek/konec pracovni doby,
5 tydnd dovolené, 5 dnu zdravotniho volna (sickdays), pfispévek na oSaceni, stravovani,
rekreaci, pfispévek na penzijni pfipojisténi.

Uchazeé musi splhovat: byt statnim ob&anem Ceské republiky; pokud je cizim statnim
ob&anem, musi mit v Ceské republice trvaly pobyt; dosahl véku 18 let; je zpGsobily k pravnim
ukonum; je bezuhonny, tj. nebyl pravomocné odsouzen (§ 4 odst. 2 zak. ¢. 312/2002 Sb.) pro
trestny €in spachany umysiné nebo pro trestny &in spachany z nedbalosti za jednani
souvisejici s vykonem verejné spravy; ovlada jednaci jazyk a splfiuje dalsi pfedpoklady pro
vykon spravnich €innosti stanovené zvlastnim pravnim predpisem.

Kvalifikaéni predpoklady:
o vysokoSkolské vzdélani v bakalafském studijnim programu nebo vysSi odborné
vzdélani

Pozadavky zaméstnavatele:
e praxe na obdobné pozici,
e praxe s projektovym a finan&nim fizenim a administraci projektt spolufinancovanych
z EU fondu a jinych vefejnych zdroju,
e znalost prostfedi ISKP (2014+ a 21+), znalost dalSich dota¢nich systémd,
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e zajem o problematiku a oblast prava vefejnych zakazek,

e orientace v pravnich pfedpisech tykajicich se samospravy a statni spravy, zejména:
— zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni,
— zakon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), v platném znéni,

— zakon ¢. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, v platném znéni,

— adalsi souvisejici pravni predpisy,

dobra znalost prace na PC — MS Office (Word, Excel, Outlook, PowerPoint),
analytické uvazovani a proaktivni pfistup,

dobré komunikacni a organizacni schopnosti,

peclivost, zodpovédnost, spolehlivost,

fidi€ské opravnéni skupiny B vyhodou,

ochota ucit se a dale se vzdélavat.

Pisemna prihlaska zajemce k vyhlasenému vybérovému fizeni musi obsahovat tyto
nalezitosti:

jméno, pfijmeni, pfip. titul; datum a misto narozeni; statni pfisludnost; misto trvalého pobytu,
kontaktni adresu, pokud neni shodna s mistem trvalého pobytu uchazece; Cislo ob&anského
prukazu (u ciziho statniho ob&ana ¢islo dokladu k povoleni pobytu), telefon a email; datum
a podpis zajemce.

K pfihlasce do vybérového fizeni musi byt prilozeny tyto doklady:

a) Zivotopis s uvedenim vystiznych charakteristik dosavadnich zaméstnani, znalosti,
zkuSenosti a dovednosti uvedenych v poZadavcich zaméstnavatele,

b) vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starsSi nez 3 mésice; u cizich statnich ob&anl téz
obdobny doklad dosvéd&ujici bezihonnost vydany domovskym statem, pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, dolozi se ¢estnym prohlaSenim (zakon ¢&. 312/2002
Sb., § 6 odst. 4 pism. b),

c) ufedné ovéfena kopie dokladu o nejvyS§§im dosazeném (ukonéeném) vzdélani,

d) prohlaseni - souhlas se zpracovanim osobnich udaju (viz pfiloha).

Lhata pro podani prihlasky: 29. 9. 2023

Misto a zplisob podani prihlasky:

v zalepené obalce, na které bude vyrazné uvedeno ,,NEOTVIRAT - vybérové Ffizeni —
projektovy manazer dotaci a VZ“, adresované na PhDr. Tomase Ruzicku, tajemnika M&U
Podé&brady, Jifiho namésti 20/1., 290 31 Podébrady, dorusené osobné& do podatelny M&U
Podébrady, nebo odeslané postou na uvedenou adresu s datem podaciho razitka nejpozdéji
29. 9. 2023.

Po skonceni vybérového rizeni budou vSem uchazelum jejich pisemné materialy poskytnuté
k vybérovému fizeni vraceny. Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrudit vybérové fizeni, a to
i v jeho prabéhu. Uchazeci nemaji pravo se proti zruSeni vybérového fizeni odvolat.

Podébrady, 22. 8. 2023

PhDr. Tomas Ruzicka
tajemnik MéU Podébrady



Priloha
Prohlaseni

Vase zde uvedené osobni udaje budou zpracovavany a vedeny pouze pro ucely vybérového
fizeni na pracovni pozici ,projektovy manazer dotaci a vefejnych zakazek®.

Vase pfihlaska bude zpracovavana a vedena za ucelem dolozeni pribéhu vybérového fizeni
po dobu péti let; bude zpracovavana a chranéna v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy na
ochranu osobnich udaju. Osobni Udaje obsazené v pfihlaSce nebudou poskytnuty tfetim
stranam a nebudou uchovavany déle, nez je pro tento ucel pravné pfipustné. Informace o
zpracovani osobnich Udaji méstem Podébrady jsou uvedeny na adrese

http://www.mesto-

podebrady.cz/vismo/zobraz_dok.asp?n=gdpr&id ktg=1897&p1=28256&sz=zmena_formalni
&sz=nazev

jméno a pfijmeni, podpis
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