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Mésto Brandys nad Labem-Stara Boleslav
se sidlem MéU Brandys nad Labem-Stara Boleslav,
Masarykovo nam. 1, 250 01 Brandys nad Labem-Starda Boleslav

pFijme pracovnika/pracovnici pro obsazeni volné pracovni pozice
pracovnik/pracovnice podatelny zafazen/a do organizac¢né spravniho oddéleni
Odboru vnitfni spravy MéU Brandys nad Labem-Stara Boleslav

- misto vykonu prace: pracovité Odboru vnitini spravy M&U Brandys nad Labem-Stard
Boleslav v Brandyse nad Labem-Staré Boleslavi
- pracovni pomér na dobu neurcitou
- termin nastupu: dle dohody
- pracovni Uvazek: 40 hodin/tyden
- platova tfida odpovidajici druhu prace: 6. platova tfida dle Natizeni vlady ¢. 341/2017
Sb., o platovych pomérech zaméstnancll ve verejnych sluzbach a spravé, ve znéni
pozdéjsich predpis
Kvalifikacni predpoklady vzdélani pro vykon prace v 6. platové tfidé: stredni vzdélani s
maturitni zkouskou nebo stfedni vzdélani s vyucnim listem

Charakteristika vykonavané prace: komplexni zajistovani spisové sluzby a predarchivni péce
o dokumenty vcetné zabezpeceni chodu telefonni Ustfedny a podavani zakladnich informaci
obcanliim.

Jiné pozadavky pro vykondvanou praci:
- statni ob&anstvi CR, pfipadné cizi statni obéan s trvalym pobytem na tUzemi CR, starsi
18 let, zpUsobilost k pravnim tkon(im, a bezdhonnost, znalost ceského jazyka
- administrativni dovednosti
- velmi dobrd znalost prace na PC
- velmi dobré komunikacni schopnosti
- presnost, spolehlivost a peclivost

Nalezitosti pisemné ptihlasky zajemce:
- jméno, pfijmeni, titul uchazece
- datum a misto narozeni uchazece
- statni prislusnost uchazece
- misto trvalého pobytu uchazece
- (Cislo ob¢anského prikazu nebo cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho ob¢ana
- datum a podpis uchazece
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- prip. dalsi kontaktni spojeni na uchazece, tj. telefon, e-mail

- (prihlaska ke stazeni na webovych strankach mésta www.brandysko.cz v sekci volna
pracovni mista MéU Brandys nad Labem-Stara Boleslav)

K ptihlasce zajemce dale pripoji tyto doklady:

- Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstndnich a o odbornych
znalostech a dovednostech

- Cestné prohlaseni o trestni bezdhonnosti

- ovérend kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

Termin uzavérky prihlasek: 28.12.2023

Podani pisemné pfihlasky: na adresu Méstsky Urad Brandys nad Labem-Stara Boleslav,
Masarykovo nam. 1, 250 01 Brandys nad Labem—Stara Boleslav, nejpozdéji s datem podani
28.12.2023 v oznacené obdlce PRACOVNIK PODATELNY OVS.

Zaméstnanecké vyhody: stabilni zaméstnani se zarucenym terminem vyplaty, pfijemné
pracovni prostredi, pratelsky kolektiv, osobni priplatek po zkuSebni dobé, prispévek na
stravovani (stravenkovd karta Edenred Card), 5 tydn( dovolené, 3 dny zdravotniho volna
v pribéhu kalendainiho roku (Sick day), pfispévek na penzijni pfipojisténi a doplikové
penzijni spofeni, karta MultiSport, darkové poukazy pfi ptileZitosti Zivotniho vyroli a pfi
odchodu do starobniho dichodu, moznost umisténi déti zaméstnanci do materské Skoly,
vyborna dopravni dostupnost (pracovisté se nachazi pfimo v centru mésta), moznost Upravy
pracovni doby u zaméstnancl s malymi détmi, firemni akce v podobé poznavacich vylet(,
prace vhodna pro absolventy, zaméstnanecké telefonni tarify.

Bliz$i informace poda: Mgr. Jana Chvojkovd, vedouci Odboru vnitfni spravy M&U Brandys
nad Labem—Stara Boleslav, tel. 326 653 830 nebo 606 269 334.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo vyhlasené pfrijimaci fizeni kdykoliv zrusit, ¢i nevybrat
zadného z prihlasenych uchaze¢lt/uchazecek.

Poskytnuté osobni Udaje budou zpfistupnény zaméstnancim persondlniho oddéleni a
¢lendm vybérové komise. Po ukonceni pfijimaciho ftizeni budou neulspésnému
uchazeci/uchazecce prilohy zaslané k prihlasce do pfijimaciho Fizeni vraceny zpét. Pfihlaska
do ptijimaciho fizeni bude v souladu se Spisovym a skartac¢nim fddem uchovana u spravce po
dobu 5 let, nevznikne-li mezitim jiny pravni dlivod ke zpracovani danych osobnich tudaja.
Dalsi informace o zpracovani osobnich Udaji jsou poskytovany spravcem zverejnénim
zpUsobem umoznujicim dalkovy pristup na webovych strankach mésta www.brandysko.cz.

Brandys nad Labem—Stara Boleslav, 05.12.2023

Mgr. Radek Diinebier v.r.
tajemnik Mé&U
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