Mésto MILOVICE

starosta
tel. 325517100, e-mail: meu@mesto-milovice.cz
nam. 30. ¢ervna 508, 289 24 Milovice — Mlada

Mésto Milovice vyhlasuje dne 23. srpna 2024 dle ustanoveni §6, zakona €. 312/2002 Sb., o Gfednicich
tzemnich samosprdvnich celkll a 0 zméné nékterych zakonQ,

Vefejnou vyzvu
na obsazeni pracovni pozice
»Tajemnik/tajemnice méstského uradu”
Misto vykonu prace: Méstsky Urad Milovice, nam. 30.¢ervna 508, Milovice

Pracovni pomér na dobu neurcitou, se zkusebni dobou 6 mésict
Pracovni napln:
e plnéni ukoll tajemnika dle ustanoveni § 110 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni),
v platném znéni
o komplexni zajistovani pracovnépravnich vztah( zaméstnanct mésta
+ komplexni zajistovani vykonu pfenesené plsobnosti vykonu statni spravy
e fizeni a koordinace ¢innosti Gfadu
e zabezpelovani jednani Rady mésta Milovice a Zastupitelstva mésta Milovice
e vykon dalSich agend a ¢innosti vyplyvajicich z platnych pravnich pfedpist vztahujici se k vykonu
funkce vedouciho ufadu
e Tajemnik méstského Gfadu nesmi vykondvat funkce v politickych stranach a hnutich.

Zakonné pozadavky na uchazece:

o dle § 4 zdkona €. 312/2002 Sh., o Gfednicich Gzemnich samospravnych celkl, ve zné&ni
pozdé&jSich predpisu:

o fyzickd osoba, kterd dosahla véku 18 let

e statni ob&an Ceské republiky nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v Ceské republice

e zpUsobilost k pravnim tkonlm (resp. svépravnost)

e trestni bezihonnost

e ovladani jednaciho jazyka

e splnénidalSich pfedpokladll podle § 2, 4 a 20 zdkona ¢.451/1991 Sh., kterym se stanovi nékteré
dal3i pfedpoklady pro vykon né&kterych funkci ve statnich organech a organizacich Ceské a
Slovenské Federativni republiky, Ceské republiky a Slovenské republiky, v platném znéni, tj.
lustraéni osvéddeni a Cestné prohlaseni (nevztahuje se na uchazece narozené po 1.12.1971)

minimalné 3 roky praxe v pribéhu 8 let bezprostfedné predchazejicich jmenovani do funkce:
e jako vedouci zaméstnanec, nebo
e pfivykonu sprdvnich &innosti v pracovnim poméru k Gzemnimu samospravnému celku, nebo
pfi vykonu statni sprévy v pracovnim nebo sluZzebnim poméru ke stétu, nebo
e ve funkci ¢lena zastupitelstva uzemniho samospravného celku dlouhodobé uvolnéného pro
vykon této funkce

Dalsi poZadavky:
o VS vzdélani v magisterském nebo bakalaiském studijnim programu
e znalost pravnich predpist v oblasti vefejné spravy a z persondlni oblasti vztahujici se
k vvkonavané praci
e pokrocila znalost Microsoft Office — Word, Excel



o fidi¢sky prdkaz sk. B - aktivni Fizeni osobniho automobilu

e strategické, koncepcni a analytické mysleni

e vyborné komunikaéni schopnosti, organizacni schopnosti, samostatnost

e schopnost a aktivni pfistup k FeSeni problém1, schopnost vyjednavani a prezentace
o flexibilita, tvlréi mysleni, psychickd odolnost

Vyhodou:
e magistersky nebo bakalafsky studijni program obor ekonomicky, vefejna sprava nebo pravni
e znalost ciziho jazyka
e dolozeni referenci z pfedchoziho zaméstnani

Pfedpokladany termin nastupu: 1. 10. 2024, pripadné dle dohody

Platové zafazeni: 12. platova tfida, v souladu s nafizenim vlady ¢.341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancll ve vefejnych sluzbach a spravé, v platném znéni, s p¥iplatkem za vedeni podle ustanoveni
§ 124 zadkona €. 262/2006 Sb., zakoniku prace, v platném znéni, a s postupnym pfiznanim osobniho
pFiplatku podle ustanoveni § 131 zakoniku prace

Dalsi vyhody: moznost uzavieni ndgjemni smlouvy k méstskému bytu za zvyhodnéné mési¢ni ndjemné,
zaméstnanecké benefity
Uchazeci predlozi tyto doklady:

a) prihlasku, ktera bude obsahovat tyto naleZitosti:

- jméno, pFijmeni, titul

- datum a misto narozeni

- statni pfislusnost

- misto trvalého pobytu

- Cislo ob¢anského prikazu nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obc¢ana

- e-mailovy kontakt a telefonické spojenf

- datum a podpis

b) strukturovany Zivotopis s pfehledem pribé&hu zaméstnani s uvedenim odbornych znalosti a
dovednosti

¢) original vypisu z evidence Rejstfiku trestd ne starsl 3 mésicl

d) ovéfenou kopii dokladu o nejvys$$im dosazeném vzdélani

» lustracni osvédceni a Cestné prohldseni ve smyslu § 2, 4 a 20 zdkona ¢.451/1991 Sh., kterym se
stanovi nékteré daldi predpoklady pro vykon nékterych funkci ve stdtnich organech a
organizacich Ceské a Slovenské Federativni republiky, Ceské republiky a Slovenské republiky,
v platném znéni, tj. lustraéni osvédleni a €estné prohldseni (nevztahuje se na uchazede
narozené po 1.12.1971)

Zptisob podani pfihlasky:

Pfihlasku zaslete se vSemi poZadovanymi nalezitostmi a pfilohami v zalepené obdlce na adresu: Mésto
Milovice, ndm. 30.¢ervna 508, 289 24 Milovice-Mladd, nebo osobné na Podatelnu Mé&U Milovice na
téZe adrese v oznacené obdlce:

NEOTVIRAT , Vybérové Fizeni — tajemnik/tajemnice méstského Gfadu”
Na zadni strané obalky bude uvedeno jméno a adresa uchazele.

Termin pro podani pfihlasek: 13.9. 2024 do 12:00 hodin

Mé&sto Milovice si vyhrazuje pravo nevybrat Zzddného uchazede a Sit tuto vefejnou vyzvu kdykoliv

svvy

V Milovicich dne 23.8.2024
Ing. Milan Pour
/ starosta mésta




